INFORMACIA

o vybavovani individuialnych Ziadosti o poskytnutie informacie
podPa zak. €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam

Obec Voznica ako povinna osoba podla zak. ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam informuje o sposobe vybavovania ziadosti o spristupnenie informéacii na ziadost’

Ziadost’ o spristupnenie informacii (§ 14 zdkona)

(1) Ziadost mozno podat’ pisomne, ustne, faxom, elektronickou postou alebo inym technicky vykonatenym
sposobom.

(2) Zo ziadosti musi byt’ zrejmé, ktorej povinnej osobe je uréenda, meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno
ziadatel'a, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa ziadost’ tyka a aky spdsob spristupnenia
informacii ziadatel’ navrhuje.

(3) Ak ziadost’ nema predpisané nalezitosti uvedené v odseku 2, povinna osoba bezodkladne vyzve Zziadatela,
aby v urCenej lehote, ktora nesmie byt kratSia ako sedem dni, netiplnu Ziadost’ doplnil. Pouéi ziadatel’a aj o tom,
ako treba doplnenie urobit’. Ak napriek vyzve povinnej osoby ziadatel’ Ziadost’ nedoplni a informaciu nemozno
pre tento nedostatok spristupnit’, povinna osoba ziadost’ odlozi.

(4) Ziadost' je podana diiom, ked’ bola 0znamené povinnej osobe prislusnej vo veci konat'.

(5) Na ziadost’ povinna osoba pisomne potvrdi podanie ziadosti a oznami predpokladant vysku uhrady za
spristupnenie informacie.

Spristupnenie informacie (§ 16, ods. 1 zakona)

Informécie sa spristupiiujii najma Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis,
odkopirovanim informadcii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim koépii predldh s pozadovanymi informaciami,
telefonicky, faxom, postou, elektronickou posStou. Ak informaciu nemozno spristupnit’ sposobom uréenym
ziadatel'om, dohodne povinna osoba so ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

Vybavenie Ziadosti o poskytnutie informéacie sa riadi zakonom, najmai ust. §§ 15 — 21 cit. zdkona. V pdsobnosti
obce st pre vybavovanie agendy informacii prijaté tieto pravidla :

- na obecnom urade je zavedena osobitna evidencia prijatych ziadosti o poskytnutie informacie podl'a
zak. ¢. 211/2000 Z. z., ktora obsahuje : denl prijatia ziadosti, formu ziadosti (osobne, postou, mailom,
inak), obsah Zziadosti, lehota na vybavenie, spdsob vybavenia, obsah poskytnutej informacie,
odmietnutie a v tomto pripade deii vyhotovenia rozhodnutia o odmietnuti poskytnit’ informaciu, den
odoslania rozhodnutia, spdsob odoslania rozhodnutia, zaznam o doruceni rozhodnutia, zdznam o podani
opravného prostriedku a jeho vybaveni,

- na kazda ziadost’ bude zaloZeny osobitny spis s oznacenim »INFO/poradové Cislo ziadosti/rok«, t. j.
napr. INFO/03/2015, do ktorého budu zalozené vSetky pisomnosti a zdznamy tykajuce sa podania a
vybavenia Ziadosti,

- za formdlnu a obsahovu stranku vedenia osobitnej evidencie a dodrzanie lehd6t bola urcend
zodpovednou p. Kal¢okova, zamestnankyiia obecného tradu,

- za obsahovu stranku poskytnutej informéacie zodpoveda starosta obce,

- za obsahovu stranku rozhodnutia o odmietnuti informéacie zodpoveda starosta obce.

Informaciu prerokovalo a vzalo na vedomie Obecné zastupitel'stvo dia 07.07.2015.

Voznica, 08.07.2015
Kamil Blaho
starosta obce



